
 

Numéro et intitulé de la formation :  
15 - Organiser un événement sportif 
 

Formateurs : Clara COMBES et Nils DUTEILH (CDOS 31) 
 

Date(s) : Mardi 17 octobre 2023 
 

Horaires : 9h-12h / 13h-17h 
 

Lieu : Formation à distance en visioconférence  
           (via le logiciel Zoom) 
 

OBJECTIFS DE LA FORMATION  

A l’issue de la formation, les participants seront en capacité de :  
Connaître les grands enjeux de l’organisation d’un événement sportif pour pouvoir organiser 

en toute sécurité et en respectant le cadre règlementaire. 

 

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES   

La formation doit permettre aux participants de :  
• Maîtriser les différentes étapes d’organisation d’un événement (d’envergure locale,  

     régionale ou interrégionale)  
• Analyser l’environnement  
• Mettre en application les outils d’analyse 

• Connaître les obligations et la règlementation liées à l’organisation d’un événement sportif 

• Savoir planifier un événement et utiliser un outil adéquat 

• Organiser un événement sportif sécurisé 

• Savoir évaluer un événement 

 
 

A QUI S’ADRESSE CETTE FORMATION ? 
 

✓ Cette formation s’adresse aux dirigeants bénévoles, bénévoles occasionnels et salariés 
du mouvement sportif. 
 

✓ Prérequis : Connaître et comprendre le fonctionnement d’une association 
 
 
 
 



 

✓ Conditions matérielles d’accès : 
- Indiquer votre nom/prénom d’utilisateur sur Zoom 
- Avoir une bonne connexion Internet et le son sur le matériel informatique utilisé 
- Maîtriser les bases de l’outil de visioconférence Zoom 
- Prévoir d’activer la caméra pour plus d’interaction 

 
PROGRAMME 
 
Accueil - Présentation des attentes des participants et de leur positionnement sur 
les objectifs pédagogiques 
  

1. Les étapes de l’organisation d’un événement 

• Analyser : Étude de faisabilité  
o Objectifs 
o Analyse des besoins 
o Budget et financement 
o Moyens techniques et ressources humaines (visite du lieu d’organisation) 

 

• Construire : Comité de pilotage  
o Composition 
o Organisation (utilisation outils partagés)  
o Communication  

 

• Planifier :  
o Planning prévisionnel (diagramme de Gantt) 
o Objectifs 
o Outils   

 

• Conduire et Piloter : 
o Coordination 
o Communication   
o Inscription - annulation 

   

• Jour J  
 

• Clôturer et évaluer 
 

2. Focus Réglementation (sécurité) 
 

3. Mise en situation et retours d’expériences  

Temps de suivi : 

Mise en place d’un temps d’échange et d’accompagnement des participants pour les aider 

dans la réalisation de leurs projets (6 mois après la formation). 

 



 

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
 

• Powerpoint 
• Débat 
• Travail de Groupe 
• Mise en situation 

 
 

OUTILS D’ÉVALUATION  
 

- Autoévaluation des stagiaires par rapport à l'atteinte des objectifs à l'entrée et à la    
     sortie de la formation 
 

- Questionnaire de satisfaction 
 

 

ATTESTATION DE FIN DE FORMATION / CERTIFICATION 
 

Attestation de fin de formation 
 

 

Effectif : de 6 à 12 personnes 
Le CROS Occitanie se réserve le droit d’annuler la session si le nombre de participants est 
insuffisant 
 
 

Depuis 2021 : 7 formations sur ce sujet - 67 stagiaires formés   
Taux de satisfaction (62 réponses) : 100% 
  
 
  

Tarifs :  
• 20€ pour les salariés, les dirigeants bénévoles et les bénévoles occasionnels  
• 30€ pour les volontaires en service civique et les stagiaires  

  
  
 

Modalités d’inscription :  
Sur le site Internet du CROS Occitanie : www.cros-occitanie.fr/formations  
  

 

Contact inscriptions :  
Olivier LOPEZ : 06 31 85 59 13 - olivierlopez@franceolympique.com  
  

 

Formation ouverte aux personnes en situation de handicap  
Pour plus de renseignements, contactez la référente handicap :  
Marie PASQUIER : 07 84 18 41 69 - mariepasquier@franceolympique.com  
 

N° Déclaration Organisme de Formation : 76310917231 
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